PERFIL PRACTICANTE PROGRAMA DE SUSTENTABILIDAD
	Número de vacantes 
	1

	Tipo de puesto
	Practicante

	Lugar de trabajo
	Programa de Sustentabilidad UTEM


Requisitos
	Carrera
	Ingeniería Comercial / Ingeniería en Administración 

	Experiencia mínima
	Estudiante de al menos 3º año

	Conocimientos en computación
	Manejo de herramientas Office 

	Aptitudes requeridas:


	· Proactivo

· Organizado

· Trabajador

· Enérgico

· Responsable

· Criterioso

· Poder de análisis y síntesis de la información

· Atento con los detalles


Actividades

	Actividades principales:


	1. Apoyo en el proceso análisis de presupuesto y rendición de gastos 
a. Seguimiento de presupuesto de proyectos Concurso Camino Sustentable 2018.
b. Levantamiento, sistematización y análisis de datos.
c. Apoyo en la elaboración de informes técnicos.
d. Análisis de rendición de gastos
2. Coordinación, seguimiento y apoyo procesos adquisición Congreso Iberoamericano 
a. Levantar presupuestos 
b. Planilla de gastos 

c. Rendición de cuentas

3. Actividades administrativas
d. Apoyo en la coordinación de actividades del programa.

	
	


Contrato Honorarios
	Comentarios sobre el sueldo
	$200.000 bruto total

	Disponibilidad para Trabajar
	Conversable

	Inicio Práctica
	08 de Octubre de 2018


